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Brugervejledning til KMS-dataindtastning
NIP-diabetes
April 2005

1. Abning af KMS og Login

Du skal veere oprettet og dermed have en brugerkode og adgangskode til KMS-systemet for at
f& adgang til indtastning af NIP-data. I hvert amt er der lokaladministratorer, som skal oprette
brugere pd baggrund af udfyldte tilmeldingsblanketter. Det er lokaladministratorens opgave at
give besked om brugernavn og password. Hvis du som bruger har problemer med login,
kontaktes lokaladministratoren. En liste over lokaladministratorer i de enkelte amter, kan ses
pé www.nip.dk under hovedmenupunktet ‘IT - Vejledninger og adgang til KMS'.

Der opnas adgang til KMS pa denne adresse:

e https://195.80.242.62

Skaermbilledet vist i Figur 1.1. 8bnes.
Figur 1.1 NSAS -adgang

<3 Secure Access System :: Sign On - Microsoft Internet Explorer

Eiler Rediger Wis Foretrukne Funktioner Hijzelp 5
i Tibage -~ [=] [&] = | )2 ssa <7 Forstrukne &M Medisr £ - g T ] &

i LA e dr R R ) ST A -~
Adresse |@ https:ffnsas.rh.dkfget/portaly | =5 Hyperlinks >

.

NOKILA

CoNNECTING PEOFLE

Nokia
Secure Access System

Standard Sign-on

Username: | |

Fassword: [ |

Certificate Sign-on

| Sign On With Certificate

Enabled by Hokia

Deutsch Enalish

2 |
@Udﬁﬁrt 2 @ Internet

e Udfyld "Username” og “"Password” (Du skal have tildelt Username og Password er
lokaladministratoren. En liste over disse kan findes pa& www.nip.dk under IT - adgang
og vejledninger til KMS)

e Kilik [Sign ON]

Forste gang du logger pa vil dialogboksen vist i Figur 1.2 8bnes. Fremover vil

skaermbilledet vist i Figur 1.3 blive 3bnet.
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Figur 1.2 - sikkerhedsadvarsel
Sikkerhedsadvarsel [g|

eller zendres af andre. Der er dog problemer med webstedets

De oplyzninger, du udveksler med dette websted, kan ikke zes
:J. zikkerhedscertifik.at.

& Sikkerhedzcertifik.atet er ikke udstedt af et firma, zom du
har walgt at have tillid . Kig naermere pa certifikatet for at
beztemme, om du il udvize tillid tl neglecenterst,

e Sikkerhedszcertifik atetz dato er gyldig.

o Sikkerhedzcertifikatet har et navn, der stemmer overens
med navnet pa den side, du forseger at (3 wist.

Wil du fortzeette?

[ Ja ] | ] i [ Wiz certifik.at

e Klik [Ja]

Herefter dbnes skaermbillede vist i Figur 1.3

Figur 1.3 - NSAS

diabetes

ZJ https://195.80.242.62 - Secure Access System = Port

Adgang til indtastning af data til NIP-

Favoiitas

Resources

Signed on as: DADTESTO1 | Sian Off

[ [ Link Title [ actions

EMS Oataindtastning EDIT DEL

[ [/Add New Favarite |

Brrowse
Open Web Site
L]

[ [©pen |

/(Enter server name or URL)

|

|

Her kan adgangskoden til denne
sikkerhedsboks @ndres (dvs. det

Enabled by Nokia

“password” tastet ind i skaermbilledet vist i
Figur 0.1)

e Her klikkes pa "KMS”.
Herefter abnes skaermbilledet vist i Figur 1.4
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Figur 1.4 KMS login

b42.62 - KMS Login - Microsoft Internet Explorer

| KMS 1.3 build 99

Denne server bliver genstartet een gang i degnet:
kI, 01:15, nat. En nedlukning tager ca, 5 min.

Brugerkode:

Hent en wejledning til KMS, ver, 1.3, ved at klikke
p3 denne link:

Yelledning KMSv1 3 Brugertest

[V eiledning KMS NSAS

Adgangskode:
P35 denne link kan man 4 en optalling af antal
indtastninger:

hittp:/frhkms05.rh. dk/antallndtastninger.aspx
Graf over respons-tider for Medcom,

Enhed far Klinisk Kvalitet Klile 13" ved sikkerhedsadvarsel
TIf: 3531 6362, email: gm01@bbh.hosp.dk h_&wmm;

INB! Linken foroven kan ikke nas, nar man er
herinde via NSAS-boksen, Szt adressen ind i
adressefeltst p& en nyShnet browssr,

For at logge pa KMS skal du indtaste:
e "Brugerkode”

e "Adgangskode”
e Tryk Enter eller klik pd [Login]

Hvis du kun er oprettet som dataindtaster indenfor et speciale/sygdomsomrdde - ga
da direkte til afsnit 3.
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2. Valg af modul/speciale/afdeling

Hvis du er oprettet med flere roller og/eller indenfor flere specialer, vil skaermbilledet i Figur 2
dbnes.

Hvis du ikke er oprettet med flere roller og/eller indenfor flere specialer, vil skaermbilledet i
Figur 4 3bnes.

Figur 2 — KMS navigator

2l KMS Navigator - Microsoft Internet Explorer

KMS Mavigator KMS 1.3
Logout

veelg modul:
[Dataindtastning =1

TietoEnator™

Building tha Informatian Sacisty

e Under "Vaelg modul” skal du vaelge, hvilket modul du vil logge pa.*
e Klik pd [Ga3 til]

Skaermbilledet vist i Figur 4, side 5 8bnes.

Valg af afdeling

Den 7-cifrede sygehus-/afdelingskode (jf. Sundhedsstyrelsens klassifikation) fremgar som et
indtastningsfelt pa de papirskemaer, som kan anvendes i forbindelse med indberetning til NIP-
projektet.

Sygehus-/afdelingskoden skal ikke indtastes elektronisk i indberetningssystemet KMS.
Dataindtasteren skal dog vaere opmaerksom pa, at den afdeling, som patienten er indlagt pa og
som eventuelt fremgdr af papirskemaet, ogsa svarer til den afdeling, som den elektroniske
indberetning bliver registreret under.

Den elektroniske indberetning, som en bestemt dataindtaster foretager, vil automatisk i
databasen blive registreret under den sygehus-/afdelingskode, som dataindtasteren er oprettet
under.

Hvis dataindtasteren er oprettet som bruger pa flere afdelinger, skal dataindtasteren vzelge,
hvilket sygehus/afdeling det enkelte skema skal hgre under. Valget foretages i forbindelse med
skemaoprettelse. Feltet med valg af afdeling kan ses af figur 4.1.b.

" Der vil kun vaere vist de moduler, som du har adgang til. Mulighederne er [Dataindtastning], [Dataudtraek] og
[Administration].
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3. Generelt om navigation i KMS 1.3
Figur 3 - generelle funktioner

7% ¥#i5 Dataindtastning - Microsoft Intemet Explorer

Patient Forlab Kontakt Skema Hjzlp

Ga il

13
lent: test, test (1212127

Logout Tlob: 04-05-04 .
Skift adgangskode... takt: 04-06-04 Menulinie
G4 i testmode

Patient overblik

Lukker det
aktuelle
billede

Udfgrt

@ yis dbne © wis alle

Test afdeling for NIP-apopleksi
Registreringer
Valg| \04-06-04

Valg Landsdaekkende version (dog ikke Arhus Amt, H:S og Roskilde ... Under udfyldelse| 07-06-04| 07-06-04 15:39| KmsAdmin
Welg Wersion for Aarhus og H:S Under udfyldelse| 04-06-04

Sidst gemt

zzln| 2W04-06-04
Velg Landsdakkende version (dog ikke Arhus Amt, H:S og Roskilde ... Under udfyldelse| 04-06-04| 04-06-04 14:0%| KmsAdmin

Menulinje

KMS 1.3 er bygget op med en menulinje gverst. Her er der altid adgang til alle relevante
funktioner i KMS (se Figur 3).

Nedenfor vil funktionaliteterne blive gennemgaet i forbindelse med de mest normale opgaver
for en dataindtaster.

Lukning af det aktuelle billede

N&r der navigeres i KMS, kan der returneres til den foregdende aktivitet ved at klikke pd [X] i
hgjre side af skeermbilledet (se Figur 3)

Obligatoriske felter

Felter, der skal udfyldes f.eks. i forbindelse med oprettelse af forlgb eller udfyldelse af
skemaer, har gul baggrundsfarve.

Skeermoplgsning

Visse skeermbilleder i KMS vises bedst ved en forholdsvis hgj skaermoplgsning.
Hvis KMS-skaermbillederne er for store til skaeermen kan det anbefales, at gge
skaerm-oplgsningen (f.eks. til 1280 gange 720 pixel). Skaermindstilling andres pa
flg. vis:

e I skrivebordet hgjreklikkes med musen

¢ Velg [Egenskaber]
e Velg [Indstillinger]
¢ /Endr indstillinger under "Skarmoplgsning"

BI§ ikoner

Disse fire bld ikoner, |E| ‘, hagrer til NSAS-boksen, vil evt. dukke op i hvert

skaermbillede et sted i browseren. De bgr generelt set ignoreres, fordi de ikke har nogen
funktion i KMS. Hvis de generer, kan man trykke pa hgjrepilen, hvorefter ikonerne reduceres

alll
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4. Oprettelse af patienter, forlgb, kontakter og skemaer

Efter Login abnes skaermbilledet vist i Figur 4.

Figur 4 - Dataindtastning

4} KMS Dataindastning - Microsoft Intenet Explorer

Funktioner Skema Hjzlp KMS 1.3 =
Indtast CFR nr.: Patient:
Forlgb:

*kt:

For at oprette en ny patient - g3 til afsnit 4.1
For at hente en allerede oprettet patient - ga til afsnit 4.2

4.1. Oprette ny patient
e Kilik [Patient] i menulinjen
e Klik [Opret..]
(Alternativt indtastes patientens CPR-nr. i sggefeltet under menulinjen og klik
[Find])

Skaermbilledet i Figur 4.1.a abnes.

Figur 4.1.a - patientoprettelse
F\_ndl Forlgb:

Kontakt:

Patient oprettelse
Patienten med CPR Nr. 131212-1..2 blev

ikke fundet. Indtast oplysninger for den ny
patient.

—Patient data Gem
CPR nr.!

13121212 ot

Farnavn(e):

Efternavn:

Kommunekode!

Bemazrkning:

e Indtast patientens CPR.nr, fornavn(e) og efternavn.

Det er muligt men ikke ngdvendigt at indtaste yderligere oplysninger. Felterne
"Kommunekode” og "Bemaerkning” skal sdledes ikke udfyldes.

e Klik pd [Gem]
[Fortryd] i skaermbillede 4.1.a giver mulighed for at returnere til skeermbilledet i Figur 4.

Efter der klikkes [Gem], vil skaermbilledet i Figur 4.1.b 8bnes.
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Figur 4.1.b - skemaoprettelse

5 KMS Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer

Hjzlp KMS 1.3 =

Indtast CPR nr.: Patient: T, Test (131212-1..2)

F0d | Forlgb:
Kont,
Skema oprettelse
4

Afdeling:
spebjerg Hospital, Meurologisk afdeling =
.......................
.........

—Forlgh 1o T 1Y 3
‘N;;f‘ 3 S TNgeret

x Startdato; QR e e e SR AO0
e 7-06-04 J [Landsdmrkenas varann (doa ke Arhus A ] Fortryd]

</ Startdatn: Stopdato: A T Udfart den:
——lZ-06-04 b Hender | 07-06-04

Stopdato: Type: Udfart af:
Kkalender [(velg tYDﬂl 3 =
Diagnose: Kommunekode: Bemazerkning:
5
Bemzrkning: Diagnose!

N
¥
mmarkninn:

Det er muligt at oprette forlgb, kontakt og skema i KMS. For hver patient kan
oprettes flere forlgb, til hvert forlgb kan knyttes flere kontakter, og under hver
kontakt kan oprettes flere skemaer (se afsnit 4.2.).

I skeermbilledet i Figur 4.1.b. er felter, der skal udfyldes (obligatoriske felter) fremhaavet med
gul. De resterende behgver ikke udfyldes. Hvis der angives en stopdato tidligere end dags
dato, vil kontakten vaere "lukket” i KMS systemet, og vil ikke fremgd af patientoverblikket,
med mindre der markeres i feltet "vis alle” (jf. afsnit 6).

Det anbefales dog at navngive de enkelte forlgb isaer indenfor de sygdomsomrader, hvor det
kan forventes, at der bliver tale om flere forlgb. Dette for at kunne skelne mellem de enkelte
forlgb (jf. afsnit 6). Navngivningen foretages i feltet markeret med "2” i Figur 4.1.b
Datofelterne udfyldes automatisk med dags dato. Du kan zendre i disse, hvis det gnskes.

4.1.1. Oprettelse af skema (jf. Figur 4.1.b)

¢ Velg afdeling, patienten skal oprettes pa. Klik pd [¥] ved siden af
afdeling for at se dine alternativer.? (1)

e Giv evt. forlgbet et navn (2)

¢ Hyvis der gnskes at have anden dato end dags dato tilknyttet forlgbet,
kontakten & skemaet, a&ndr da i disse (3)

e Velg det skema, der vil bruges. Klik pa [¥] ved siden af “navn” under
"skema” for at se alternativer. (4)

e Klik pd [Opret] (5)

G4 til afsnit 5

2 Hvis du kun er oprettet som indtaster pa én afdeling, vil det ikke vaere muligtnedvendigt at vaelge
afdeling.
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4.2. Hente allerede oprettet patient
¢ Indtast CPR-nr. i sggefeltet i venstre hjgrne af skeermbilledet under
menulinjen
e Kilik [Find]

Hvis patienten er oprettet, abnes skaermbilledet vist i Figur 4.2.a

Figur 4.2.a. - patientoverblik
[ L R T e R e e = A= | |
“ Adresse |ej hitp:#195.80.243.100/kms/cliznt] /D ataEnty. aspx x| @ |

Funktioner Patient Forleb Kontakt Skema Hjlp KMS 1.3 ﬂ

Udfgrt

Status

\I Uae\‘gy Landsdzekkende yersio & firhus Amt, H'S ag Roskilde A... |Ind|everet| U?-US-U4| 07-06-04 13:42| Kmsndmm|
1

Her kan du enten vaelge at dbne tidligere gemte eller indleverede skemaer (1), oprette nye
forlgb (2), kontakter (3) eller skemaer (4).

4.2.1. Abne og udfylde et allerede oprettet skema (1)
e Klik én gang pa skemanavnet under "registreringer”.

Herved &bnes skaermbillede med et skema. For vejledning i at udfylde dette - g3 til
afsnit 5.

4.2.2. Oprette nyt forlgb (2)
e Klik pa [forlgb] i menulinjen

Herved fremkommer mulighederne [Opret..], [Rediger..] og [Flyt...] (se Figur 4.2.b)
Figur 4.2.b. - Forlgbsoprettelse

4§ KMS Dataindtastning - Microsoft Intemet Explorer O] x|

Funktioner Patient | Forlgb | Kontakt Skema Hjalp

Opret..
Indtast CPR nr.: 131212-1..2)

7-06-04
2

Fnd Rediger...
it

Patient overblik

i Sbne " wis alls

e Klik pd [Opret]

Herved abnes skaermbilledet vist i Figur 4.1.b.
e Udfyld de relevante felter (se evt. afsnit 4.1.1. for vejledning)

e Kilik [Opret]

G4 til afsnit 5
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4.2.3. Oprette ny kontakt (3)
e Marker det forlgb, kontakten skal oprettes under ved at klikke [Valg] ved
det pageeldende forlgb.>

e Klik pa [Kontakt] i menulinjen

Herved fremkommer mulighederne [Opret..] og [Rediger..]
e Klik pd [Opret]
Herved abnes skaermbilledet vist i Figur 4.2.c.

Figur 4.2.c. - kontaktoprettelse

3 KM5 Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer

Hielp KMS 1.3 =
Indtast CPR nr.: Patient: T, Test (131212-1..2)
Frd] | | Forlab: Forlgbl 07-06-04
Kontakt: 02-02-02

Skema oprettelse

Afdehn.. gst afdeling for WIP-apople

Skema opret

J Fartryd

Stopdato:

Ralender

Type: Udfart af:
[(veely type) =l

¢ Udfyld de relevante felter (se evt. afsnit 4.1.1. for vejledning)

e Kilik [Opret]
G4 til afsnit 5

4.2.4. Oprette nyt skema (4)

e Marker den kontakt, skemaet skal oprettes under ved at klikke [Veelg] ved
den pageeldende kontakt.*

e Klik p& [Skema] i menulinjen

Herved fremkommer mulighederne [Opret..], [Udfyld..], [Rediger..] og [S@g]
e Klik p [Opret]

Herved abnes skaermbilledet vist i Figur 4.2.d

Figur 4.2.d - skemaoprettelse

3 KMS Dataindtastning - Microsoft Intemet Explarer A=l 3
Hjaelp ks 13 2
Indtast CPR nr.: Patient: test, test (121212-1,.2)

i) | Forlah: 04-06-04
Kontakt: 04-06-04

Skema oprettelse

Afidefiqg: | Test afdeling for NIP-apapleksi B

cl
.......

Opret
Fortryd

Navn:
L4qdsdzkkends version (dog ikke Arhus Aj

Udfrt den:
08-06-04 Kalender

e Udfyld de relevante felter (se evt. afsnit 4.1.1. for vejledning)

® Vaer isaer opmaerksom pa dette valg, hvis du er oprettet som dataindtaster pa flere afdelinger.
* Vaer isaer opmaerksom pa dette valg, hvis du er oprettet som dataindtaster pa flere afdelinger.
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e Klik [Opret]

G4 til afsnit 5

4.3. Sgg patient

Patienter oprettet i KMS kan fremsgges ud fra en del af deres CPR.nr. eller navn:
e Kilik [Patient] i menulinjen

e Klik [Sg@g..]
e Indtast en del af CPR.nr eller navn
e Klik [S@g]
En liste med patienter, der overholder de valgte kriterier, abnes. Ved at klikke under "CPR.nr"

kan opnds adgang til patientoverblikket for den pdgeeldende patient (Se afsnit 6 for yderligere
oplysninger om patientoverblikket).
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5. Udfylde og indlevere skema
Efter at have oprettet skema abnes skaermbilledet i Figur 5
Figur 5 — skemaudfyldelse
Skema udfyldelse.

ﬂlRewderet den 08....

Revideret den 08.01.0
Apopleksi skema

j Print ﬁl Gern Gern & forlad

Link til skemahjzlp

Pa hvilke patienter skal dette skema udfyldes?

Patienter med folgende diagroser:

» Hjerneblgdning (161}
» Hjerneinfarkt (163}
» Slagtilfelde uden oplysning om blgdning eller infarkt (164}

1 de tilfelde, hvar registreringen er pabegyndt pga. mistanke om apopleksi men diagnosen senere frafaldes, skal patienten ikke indberettes til NIP.(7):

symptnm Link til hjelpetekst
Dato (ddmmas Vis kalender klokkeslast (tmm):

Uoplyst: u .

Under udfyldél's'e"k':;ih skemaet enten, printes, slettes, gemmes, gemmes & forlades eller
indleveres. For at indlevere skal du dog vaere oprettet som bruger pa niveau 4 eller derover.
For at slette skal du vaere oprettet pa niveau 6.

5.1. Printe skema
o Klik pd [Print]
Et nyt vindue 8bnes med en printvenlig udgave af skemaet.

En dialogboks omkring udskrift 8bnes automatisk®
e Klik [OK] for print

5.2. Slette skema
e Kilik [Slet]

En dialogboks &bner, og du bliver spurgt, om du vil slette skemaet.
e Klik [OK] for at slette
Se i gvrigt afsnit 7 for mere om at slette.

5.3. Gemme skema
e Klik pd [Gem].

Via [Gem] gemmes de hidtil angivne oplysninger, men du bliver i det samme

skeermbillede

Funktionen kan med fordel benyttes, hvis du eventuelt holder en kortere pause i
dataindtastningen.

® Hvis en dialogboks ikke abnes, klik da i vinduet med den printervenlige udgave og tast [Ctr]] + [P] pa
tastaturet.
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5.4. Gemme og forlade skema

e Klik p& [Gem og forlad].

Via [Gem og forlad] gemmes de oplysninger, der er angivet, og der returneres til foregdende
skeermbillede.

Hvis ikke alle felter er korrekt udfyldt vil dialogboksen i Figur 5.4 fremkomme:

Figur 5.4 - advarsel

@ Der felter pé siden, der ikke er korekt udfuldte [men som kan forceres)

Brizker du at fortzastte alligewvel?

e Her klikkes [OK], hvis du gnsker at fortsaette indleveringen af data til NIP-
databasen. Hvis du i stedet gnsker at returnere til skemaet for at udfylde de
felter, som ikke er blevet udfyldt korrekt i fgrste omgang, trykkes [Annuller]

"Gem og forlad” kan med fordel benyttes, hvis du midlertidigt er feerdig med
dataindtastningen, men gnsker at ajourfgre/rette/fortseette dataindtastningen for den
pagaeldende patient pa et senere tidspunkt.

5.5. Indlevere skema I
For at indlevere skema:

e Klik pd [Indlever].

Det er kun de indleverede skemaer, som indgdr i manedlige standardrapporter og halv-og
heldrsrapporter. Det er derfor altid vigtigt for NIP-brugerne pa den enkelte afdeling at holde
sig ajour med hvilke skemaer, der er indleveret til NIP-databasen og hvilke skemaer, der
endnu ikke er faerdigindtastet og stdr som ‘under udfyldelse’ i KMS-systemet (se afsnit 8
omkring Skemasggning).

Efter der klikkes indlever, fremkommer dialogboksen i Figur 5.5

Figur 5.5 — bekrzeftelse af indlevering

Microszoft Internet Explorer x|

@ Indlever skemast?

Skemaet kan ikke efterfalgende sendres.

Annuller I

e Her klikkes [OK], hvis du gnsker at fortsaette. For at returnere til skemaet
klikkes [Annuller]. Nar skemaet er indleveret, kan det ikke l&ngere
andres. For brugere oprettet pa niveau 6 vil det dog vaere muligt at slette
de indleverede skemaer.

e I de tilfaelde, hvor der skal foretages andringer i et skema, som allerede er
indleveret, er dette kun muligt ved at slette det eksisterende skema, og
indtaste de rigtige data i et nyt skema.

Hvis ikke alle felter er korrekt udfyldt, vil dialogboksen i Figur 5.4 fremkomme.
¢ Her klikkes [OK], hvis du gnsker at fortsaette. For at returnere til skemaet
klikkes [Annuller]
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Hvis dialogboksen i Figur 5.4 ikke fremkommer - ga til afsnit 5.7

5.6. Forklaring p8 ikke korrekt udfyldte felter
Hvis der er felter, der ikke er korrekt udfyldt, abnes skaermbilledet vist i Figur 5.6..

Figur 5.6. — skemaindlevering

Retur til Indtast CFR nr.: Patient: test, test (151212-1,.2)
skema | Forlgh: 07-06-04

Kontakt: 07-06-04
\ Skema udfyldelse.

@kemamdlevering dj Print ﬁl Gem Gem & forlad m /

Skemaindlevering

1. G3tilbage i skemaet og besvar de manglende spargsmal

J. Brug evt. 'hjzlp' til at se, hvarfor spergsmélene
ikke er korrekt besvarede.

eller

2. Bliv i skarmbilledet og angiv forklaring pa hvorfor spergsmal{et) ikke blev besvaret karrekt | skemast,

Ubesvarede spmrgsmaul fra skemaet—VeEtgferklaring(?):

waelg forklaring)

|(vae|g farklaring)

g I(vaelg forklaring)

(7] I(vaalg farklaring)

Her har du mulighed for enten at returnere til indtastningsskemaet og besvare de manglende
spgrgsmal, eller du kan veelge en forklaring pa, hvorfor spgrgsmalene ikke blev besvaret.

For at fortseette uden at udfylde de pageeldende felter:

e Veelg forklaring. De mulige forklaringer fremkommer ved at klikke pa [¥].
e Klik [Indlever]

For at vende tilbage til skemaet og udfylde de pdgzeldende felter:
o Klik [<] (Symbolet er markeret med en cirkel i Figur 5.6)

I skemaet vil de felter, der ikke er udfyldt, std med gul/gren skrift.

5.7. Indlevering af skema II

N&r skemaet er indleveret, dbnes et skeermbillede med skemaet, som det er indleveret (se
Figur 5.7)

Figur 5.7 Skemaudfyldelse II.

JKMS Dataindtastning - Micrasoft Internat Explorer

=181
Funktioner Patient Skema Hjlp KMS 1.3 |

ndtast CPR rr.: Patient: test, st (12:212-1..2)

Forlob: forlgb2 30-07-24

Kontakt: 30-07-04

Skema udfyldelse. X
AKUT MAVE-TARM KIRURGI
REGISTRERINGSSKEMA Version :08-22-03:

Akut mave-tarm kirurgi

30-7-200¢

Herfra er det muligt at slette (kun hvis du er oprettet pd niveau 6) samt printe skemaet (se
hhv. afsnit 5.1. og 5.2. for vejledning i dette).
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Ved at klikke pa [X] lukkes skemaet

5.8. Hjeelpetekst/skemahjeelp

N&r du befinder sig i indtastningsskemaet, vil du kunne finde et link til skemahjzelp (markeret
ved et [?], som er fremhaevet med en cirkel i Figur 5). Hvis du trykker p& dette link, vil du fa
vist al hjeelp/forklaring til den aktuelle skemaside.

Ved siden af alle felter, som har tilknyttet en hjaelpetekst, vil der desuden vzere et
spgrgsmalstegn [?], som du kan trykke pa for at hente hjzelp til dette felt.

N&r der trykkes pa [?], abnes et nyt vindue, hvoraf hjaelpen fremgar.
Al hjzelp &bnes i et selvstaendigt vindue, som du efter/under brug kan minimere eller lukke ved

at trykke i gverste hgjre hjgrne.

5.9. Lgbende kontroltjek/validering

Ved indtastning af “ulogiske” oplysninger fx ugyldige datoer eller data, der ligger uden for et
sandsynligt interval, vil systemet reagere med en advarsel som vist i Figur 5.9.

Figur 5.9. - advarsler

¥BScripkt: Advarsel X|

<P Du har tastet en dato senere end dags dako!
2

Forksast?

For at fortseette:
¢ Kiik [Ja] (Indtastningen kan naturligvis &ndres frem til indlevering, selvom
der klikkes [Ja] her)
For at a&ndre indtastning:
e Kilik [Nej]
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6. Patientoverblikket

For at finde patientoverblikket frem:
e Indtast patientens CPR-nr i sggefeltet i skaermbilledets venstre hjgrne (lige
under menulinjen)

e Klik [Find]

I patientoverblikket ses en oversigt over de forlgb, kontakter og skemaer, der er oprettet pa
den pagzeldende patient.

Figur 6 — patientoverblikket I

2} KMS Dataindtastning - Microsoft Intemnet Explorer

Funktioner Patient Forldb Kontakt Skema Hjzlp KMS 1.3 j‘

Indtast CPR nr.:

Patient: test, test (121212-10X
Forlgb: Forlgb 2 03-03-03
Kontakt: 03-03-03

Patient overblik

& vis dhne wis alls

Udfgrt

Sidst gemt

Velg \ Landsdakkende version (dog ikke Arhus Amt, H:S og Roskilde ... Indl. med mangler| 04-06-04 | 08-06-04 11:24| Kmsadmin

zlg| Ferigh 2401-01-01
Yelp Landsdakkende version (dog ikke Arhus Amt, H:S oo Roskilde A... Under udfyldelse | 04-06-04 | 04-08-04 14:09] KmsAdmin

Welg| Forleb 1402-02-02
Welg I Landsdakkende version (dog ikke Arhus Amt, H:S og Roskilde ... Indl. med mangler| 07-06-04 | 08-06-04 10:41| Kmsadmin
Velg Wersion for Aarhus og H:3 Indleveret 04-06-04 | 08-06-04 12:35| KmsAdmin

Via patientoverblikket kan opnds adgang til skemaer, der er under udfyldelse eller
indleveret. Samtidig kan der herfra oprettes nye forlgb, kontakter og skemaer (se
afsnit 4.2). Herudover kan forlgb, kontakter og skemaer redigeres, flyttes og
slettes (se nedenfor samt afsnit 7).

@verst i skeermbilledet star navn og CPR-nr pa patienten, samt det forlgb/kontakt,
der er markeret via klik pd [Veelg] under "registeringer” (jf. nedenfor).

Hvis der er angivet en stopdato for kontakten fgr dags dato (se Figur 6.1.c.) vil
kontakten kun fremga af patientoverblikket, ndr der er markeret i "vis alle” feltet.
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Registreringer: At skelne mellem forlgb, kontakt og skema
Figur 6.1.a — Patientoverblikket II

2l KMS Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer

Funktioner Patient Forlshbh Kontakt Skema Hj==lp

Indtast CPR nr.: Patient: test, test (1Z21212-1..2)
| [Find] | Forlsb: Forisb 2 0s-03-03
Kontakt: O3-03-03

| Forlah: navn

ik Kontakt: startdato
= \is Sbne T owtis alle

Test afdeling for NIP-_Apopleksi

waelg Ig,wé}d.@i«:k@.dé version (dog iklke Srhus amt, H: S oa Roskilde &

weslag| Forlghe@sotZdil-o1 e

wa=lg dLandsdekkende version (dog ikke ﬁ:?hus Oamt, H: = og Roskilde &

“Weo=log | Forlgb 1%0z-02-02
wa=lg Landsdaskkendes version (dog ikke Srhus "1
aelg Yersion for SAarhus og H: S | Skema: navn

I patientoverblikket star forlgbets navn og kontaktens startdato sammen, mens
skemaer tilknyttet den pagaeldende kontakt stdr indrykket nedenfor. I eksemplet i
Figur 6.1.a er der sdledes 2 forlgb: “Forlgb 1” og "Forlgb 2”.

Under "Forlgb 2" er oprettet 2 kontakter. Hhv. kontakt "03-03-03" og kontakt “01-
01-01". Der er et skema tilknyttet hver af de 2 kontakter.. Under “Forlgb 1” er kun
oprettet 1 kontakt (”"02-02-02") med 2 tilknyttede skemaer.

Det kan anbefales at navngive forlgbene, sd der kan skelnes mellem forskellige
forlgb (jf. oprettelse af skema, afsnit 4.1.1). I Figur 6.1.a. er forlgbene navngivet
"Forlgb 1” og "Forlgb 2".

/Endring af forlgbsnavn

Hvis du ikke angiver et navn ved oprettelse af forlgb, vil der ikke std noget
forlsbsnavn i patientoverblikket. Du kan dog til hver en tid sendre/oprette navn pa
forlgb.

For at sendre navn pa forlgb:
¢ Kiik [Veelg] ved det forlgb, der gnskes andret

e Kilik [Forlgb] i menulinjen
¢ Kiik [Rediger..]

Skaermbilledet i Figur 6.1.b dbnes
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Figur 6.1.b - Forlgbsredigering
[Fiid]| | Forlgb: Forlgh 2 03-03-03
Kontakt: 03-03-03
Forlgbs redigering

tlab
Havn: \

|Fnrmh H

Slet

Fartryd

03-03-03 Kalender

Stopdato:

e Under "Navn” skrives det gnskede navn

e Klik [Gem]
Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket.

/Endring af startdato for kontakt

Hvis du ikke angiver andet ved oprettelse af kontakt, vil dags dato ved oprettelsen
fremga i patientoverblikket. Du kan dog til hver en tid sendre denne dato.

For at andre startdato:
e Kilik [Veelg] ved den kontakt, der gnskes andret

¢ Kilik [Kontakt] i menulinjen
e Kilik [Rediger..]

Skaermbilledet i Figur 6.1.c bnes
Figur 6.1.c - Kontaktredigering

[
3 KMS5 Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer _ [0 x|

Hjelp KMS 1.3 =

Indtast CPR nr.: Patient: test, test (121212-1..2)
Fiid] | Forlgb: Forlgh 2 03-03-03
Kontakt: 03-03-03

Kontakt redigering

slet
Fartryd

Kontakt
Startdata;

pp3-03-03 Kalender

Stopdata:
Kalender

e Under "Startdato” skrives den gnskede dato
e Klik [Gem]

Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket.

Hvis der angives en stopdato tidligere end dags dato, vil kontakten vaere “lukket” i KMS
systemet, og vil ikke fremga af patientoverblikket, med mindre der markeres i feltet “vis alle”.
Stopdatofeltet er dog ikke et obligatorisk felt og behgves ikke udfyldt.
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Skemastatus

I patientoverblikket kan ses status for skemaet, dato for udfgrsel samt hvorndr skemaet sidst
er gemt/indleveret (Figur 6.1.d.)

Figur 6.1.d — Patientoverblikket III

1 2 4

=
og Roskilde 4. Indl. med mangler| 04-06-04 | 0§-06-04 1124 | Krmsadmin
og Roskilde 4. Under udfyldelse 04-06-04| 04-06-04 14:09| Krmsadmin
Status (1):

Skemaer kan enten veare: 1) under udfyldelse; 2) indl. med mangler eller 3) Indleveret

Indleverede skemaer kan ikke a&ndres. For indlevering af skemaer under udfyldelse se afsnit
4.2

Udfgrt (2):

Datoen under “"Udfgrt” kan andres:
e Marker det skema, hvor datoen skal zendres ved at klikke [Velg] ved
skemaet.
¢ Klik [Skema] i menulinjen

e Kilik [Rediger..]

e Under "Udfart den” skrives den gnskede dato

Klik [Gem]

Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket.

Sidst gemt (3)

Datoen og tidspunktet under “Sidst gemt” er tidspunktet for seneste a&ndring i skemaet. For
indleverede skemaer er det tidspunktet for indlevering.

Af (4):

Under "Af” stdr brugerkoden for den bruger, der har redigeret forlgbet/kontakten eller
skemaet.
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7. Sletning og flytning af forlgb, kontakter, skemaer og patienter
Kun brugere oprettet pa niveau 6 kan slette forlgb, kontakter og skemaer.

Sletning af forlgb

Bemaerk at nar et forlgb slettes, vil evt. tilknyttede kontakter og skemaer ogsa
slettes.
e Indtast CPR.nr. i sggefeltet under menulinjen (Alternativt klik [Patient] &

[Seg])
e Kilik [Veelg] ved det forlgb, der gnskes slettet.
e Kilik [Forlgb] i menulinjen
e Kilik [Rediger..]

Skaermbilledet vist i Figur 6.1.b 8bnes.
o Kilik [Slet]

En dialogboks 8bnes.
¢ Kilik [OK] eller tryk [Enter] hvis forlgbet gnskes slettet ellers [Annuller]

Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket, hvor det slettede forlgb ikke lzengere
vil fremga.

Sletning af kontakt

Bemaeerk at ndr en kontakt slettes, vil evt. tilknyttede skemaer ogsa slettes.
e Indtast CPR.nr. i sggefeltet under menulinjen (Alternativt klik [Patient] &
[Segl)

e Kilik [Veelg] ved den kontakt, der gnskes slettet.
e Kilik [Kontakt] i menulinjen
¢ Kilik [Rediger..]

Skaermbilledet vist i Figur 6.1.c 8bnes.
o Kilik [Slet]

En dialogboks &bnes.
e Kilik [OK] eller tryk [Enter] hvis kontakten gnskes slettet ellers [Annuller]

Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket, hvor den slettede kontakt ikke
laengere vil fremga.

Sletning af skema

e Indtast CPR.nr. i sggefeltet under menulinjen (Alternativt klik [Patient] &
[Seg])

¢ Kilik [Vaelg] ved det skema, der gnskes slettet.
o Klik [Skema] i menulinjen

¢ KiIik [Rediger..]

Et nyt skaermbillede &bnes.

e Klik [Slet]
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Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket, hvor den slettede

kontakt ikke laengere vil fremga.

Sletning af patienter

Patienter kan ikke slettes af brugeren. Kontakt Det Koordinerende Sekretariat tIf. 89446974,
hvis patienter skal slettes. CPR.nr. ma ikke sendes i mail eller med ikke-anbefalet post.

Flytning af patientforigb

Patientforlgb kan flyttes elektronisk fra en dataindberettende afdeling til en anden.
e Indtast CPR.nr. i sggefeltet under menulinjen (Alternativt klik [Patient] &

[Segl)

¢ Kilik [Veelg] ved det forlgb, der gnskes flyttet.

e Kilik [Forlgb] i menulinjen
e Klik [Flyt..]

Skaermbilledet vist i Figur 7.3 3bnes.

Figur 7.3 — Forlgbsflytning

Forlgbsflytning

|'F|yt forlgh il ————————————

Gem

Fartryd

¢ Vealg den afdeling, forlgbet skal flyttes til under "Afdeling”

o Klik [Gem]

e Huvis forlgbet gnskes flyttet klik [OK]

Herefter vendes automatisk tilbage til patientoverblikket, hvor det flyttede forlgb

ikke lzengere vil fremga.

Den modtagende afdeling far ikke automatisk besked om overflytning af forlgb.
Den elektroniske flytning bagr derfor altid suppleres med en orientering af den

modtagende afdeling.
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8. Statusliste/skemasggning
I dataindtastningsmodulet er der adgang til en liste over de patienter, der er indberettet fra de
afdelinger, du er oprettet som dataindtaster pa. I den tidligere version af KMS, blev denne liste
blot kaldt ‘Statuslisten’.

¢ Klik [Skema] i menulinjen

o Kilik [S@g]

Skaermbilledet vist i Figur 8.1. dbnes

Figur 8.1. - skemasggning
A KMS Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer - i Al

Hilp kms 1.3 2l

Indtast CPR fir.: Patient:
| Forlgh:
Kontakt:

Skema sdgning 1

BUMEI\I;IE TET
—Skemag
e TR ————
Navn: |(a\le) j >

~_ A

—Dato

Seg

C Dato © Tal ® Tekst/SKkS

Indeholder

Frettet © Indleveret

< Fra: Kalender

Til: Kalender

B .
graensning af sggning

Sggning pa skemaer kan afgraenses med hensyn til:
1. Skemastatus og skemanavn
2. Bruger, der har oprettet eller indleveret skemaet & afdeling, skemaet er
tilknyttet.
3. Dato, hvor skemaet er oprettet eller indleveret.
4. Et nzermere specificeret dato/tal/tekst felt. (se forklaring i afsnit 8.1.)

De gnskede afgraensninger foretages ved at udfylde de relevante felter. Herefter
klikkes [Sgqg].

Hvis der gnskes en komplet liste over indberettede og pabegyndte skemaer ggres
folgende:®
e Vealg [(alle)] ud fra "Status” og "Navn” under “Skema” (1)
Veelg [(alle)] under "Bruger” og "Afdeling" (2)
Lad datofelterne under "Dato” st tomme (3)
Lad tekstfeltet under "Sggefelt” star tomt (4)
Kik [S@g]

En liste over de sggte skemaer &bnes (se Figur 8.2)

® Bemaerk at statuslisten maximalt kan indeholde 500 skemaer. Hvis afdelingen har pabegyndt og
indberettet mere end 500 skemaer, kan der dermed ikke opnas en komplet oversigt. | disse tilfaelde
anbefales det at indskraenke sggningen via sagekriterierne.

Side 22 af 25



Brugervejledning til KMS-dataindtastning
NIP-diabetes

April 2005
Figur 8.2. — Sggeresultat
/4§ KMS Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer N i [m] B |
Hjeelp KMS 1.3 2
Indtast CPR nr.: Patient:
Find | Forleb:
Kontakt:
Skema s@gning
— Sagekriterier Sag
—Skema —Bruger / A ing
staus: T - Brugsr: [(aley -
13T |(a|le) El © oprettet af € Indleverst af
afdeling: [(ale) =
—Dato gefel
@ oprettet " Indleveret C patn © Tal @ Tekst/SKS iy segefelter
Fra: Kalender Indeholder 52
Til: Kalender
— Fundne skemaer
Der blev fundet & skemaer, der matchede sggekriterierne
sfdeling ~ Skema cemastatus opr. af  Indl. dato Indl, af
1l test - Akut) akut mave-tarm . [Yodl med manglar Kmsadmin| 30-07-04 13: 43| Kmsadrin
123212-1..2 lESt/akut akut mave-tarm U\der udfyldelse | 29-07-04 12:03|Kmsadmin Ulc_udskrivning
121212-1..2 test{f akut| Akut mave-tarm ... IHM‘ med mangler| 30-07-04 10:25|KmsAdmin| 30-07-04 13 48| KmsAdmin| Ulc_udskrivning |
121212-1..2 lest\akut akut mave-tarm U/der udfyldelse | 20-07-04 12:01| Kmsadmin Ule_udskrivring| 20037
121212-1..2| test f\kut akut mave-tarm . nder udfyldelse | 29-07-04 12:02| KmsAdrmin Ulc_udskrivning
121212-1..7|test - am skut mave-tarm A | Under udfyldelse | 29-07-04 14:26| Kmsadrmin Ulc_udskrivning
T e e —— e e e P e e e =
Es;.eua\e:nkutmawtarmmm.gi | Afdeling: - | Bruger: KM5 Administrator [ [ [ | mternet )

I listen vises 25 skemaer pr. side. Hvis sggningen resulterer i mere end 25
skemaer, skiftes der mellem siderne ved at klikke pa sidetallet over eller under
listen (cirklet i Figur 8.2). Alternativt kan man veelge Vis alle pa én gang’.

Af statuslisten fremgar:
1. CPR.nr.: CPR.nr. pd patienten, som skemaet er udfyldt for.
2. Afdeling: Navnet p3 afdeling, som skemaet er tilknyttet
3. Skema: navn pa skema. Ved at klikke pa skemanavn kan opnds adgang
til det pdgaeldende skema
4. Skemastatus: Status for skemaet. Mulighederne er: “Indleveret”,
"Indleveret med mangler” eller “Under udfyldelse”
Opr. dato: Oprettelsesdato for skemaet.
Opr. af: Brugerkoden for den bruger, som har oprettet skemaet.
Indl. dato: Tidspunkt for indlevering af skemaet. Feltet vil st tomt for
skemaer 'under udfyldelse’.
8. Indl. af: Brugerkoden pa brugeren, der har indleveret skemaet
9. Sggefeltnavn/Sggefelt: Af sggefeltet (sidste kolonne) fremgar vaerdien
indberettet for variablen angivet i sggefeltnavnet (2. sidste kolonne).
Bemaerk: datoer star i formatet AAAA-MM-DD. Se i gvrigt afsnit 8.1.
om sggefeltet

Now

For at se skema, der fremgar af sggeresultatet:
e Klik pd skemanavnet under "Skema”
Det pagaeldende skema &bnes. For vejledning i redigering af skema - ga til afsnit 5.

For at foretage en ny sggning:
e /Endr sggekriterierne og Klik [S@g]

For at forlade skemasggningen/statuslisten: Klik [X] (Cirklet i figur 8.2)

For at udskrive CPR. -listen
Tryk CTRL+P p3 tastaturet.

8.1. Sggefelt
Ved skemasggning er det muligt at tilfgje en ekstra variabel i 9. og 10. kolonne .
Navnet pd denne ekstra variabel vil blive vist i kolonne 9 ’sggefeltnavn’ og variablens
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vaerdi vil blive vist i listens kolonne 10 'sggefelt’.

Defaultvariabel i kolonne 9 og 10
Hvis der ikke aktivt veelges andre felter, vil indberetningsaret blive vist i disse felter.

Default-variablene i statuslistens kolonne 9 og 10 er valgt i forhold til de lgbende opggrelser af
databasekomplethed f.eks. i forbindelse med de halv- eller heldrlige audits.

Sggningen kan indskraenkes med hensyn til det valgte sggefelt.

Hvis der f.eks. kun gnskes en liste med patienter indberettet i 2004 markeres [tekst/sks] og
skrives "2005" i tekstfeltet. Nar der klikkes [S@g], vil kun skemaer, hvor indberetningsaret er
angivet som vaerende 2005 veere vist.

Egen valg af variabel i kolonne 9 og 10
Hvis der gnskes at ses anden data i sggefeltet, ggres fglgende:
e klik [Veelg sggefelter] (Pil 5 figur 8.1)
Skaermbilledet vist i figur 8.3 8bnes.

Figur 8.3. — Sggefelt valg

) KMS Dataindtastning - Microsoft Internet Explorer i o [=] 5}
Hjelp kMs 1.3 =]
Indtast CPR nr.: Patient:

Find | | Forlab:
Kontakt:
Sagefelt valg.

Sggefelt val

Gem

Fortryd
Landsdzkkande version (dog ikke Arhus Amt, H:S ool

og Roskilde Amt)
Version for Roskilde Amt |(defau\t) j

‘ersion for Aarhus og H:S I(defau\t) j

e Vealg det felt, der gnskes at traekkes data for under “sggefelt”. Hvis der er
flere skemaer kan veaelges forskellige felter for hvert af skemaerne.
o Klik [Gem]

Der returneres til skemasggningen. Listen over skemaer opdateres fgrst med det
valgte felt, ndr der klikkes [Sgg]
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9. fEndring af adgangskode

¢ Kilik [Funktioner] i menulinjen
e Kilik [Skift adgangskode..]

Et nyt skarmbillede &bnes
e Udfyld felterne
¢ KiIik [Skift adgangskode]

En dialogboks omkring aendring af kode 8bnes
e Klik [OK]
o Klik [Luk]

Du returnerer til dataindtastning.

11. Logge ud - skifte modul/speciale

For at logge ud:
e Klik [Funktioner] i menulinjen
e Klik [Logout] Login billedet (Figur 1.4, s. 4) 8bnes

For at skifte modul:

Brugere, der er oprettet med adgang til flere moduler, kan skifte mellem disse:
¢ Kilik [Funktioner] i menulinjen
e Peg [G3 til]
e Klik pd det modul, du gnsker at skifte til.

For at skifte speciale:

Brugere, der er oprettet med adgang til flere specialer, kan skifte mellem disse:
¢ Kilik [Funktioner] i menulinjen
e Peg [G3 til]
e Klik [Navigator]. Skaermbilledet vist i Figur 2 s. 5 abnes.

12, I tilfeelde af fejl/problemer

IT- og tekniske problemer

Hvis du som bruger oplever, at KMS-systemet opfarer sig langsomt, ustabilt eller unormalt,
kontaktes den lokale IT-afdeling.

Den lokale IT-afdeling vil have til opgave at afdeekke, om problemet skyldes lokale forhold.
Hvis dette ikke er tilfaeldet, vil IT-afdelingen vide, hvem de skal kontakte for at finde en
lgsning pa eventuelle tekniske problemer.

Problemer med login
Hvis du oplever, at du ikke kan logge pa med dit bruger- og adgangskode, skal du henvende
dig til den lokaladministrator, som har oprettet dig.

Problemer eller tvivisspgrgsmal vedrgrende brugen af KMS-systemet

Hvis du har spgrgsmal til brugen/funktionen af KMS-systemet, kan spgrgsmalene rettes til:
Det Nationale Indikatorprojekt - Det Koordinerende Sekretariat

Arhus Amt

Lyseng Allé

8270 Hgjbjerg

TIf 8944 6974; eller mail dine spgrgsmal
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