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Til lokaladministratorerne:

Vejledning i oprettelse af brugere i Klinisk Måle System (KMS)

Forudsætninger for at lokaladministratoren kan oprette brugere i KMS-systemet, som anvendes til indberetning af data til flere NIP-databaser:

1)  Lokaladministratoren skal være tildelt brugernavn, password og administrator-rettigheder til KMS-systemet. Oprettelsen sker hos systemadministratoren i NIP-sekretariatet og lokaladministratoren får direkte besked herom. Lokaladministratoren vil typisk blive tildelt rollen som brugeradministrator på et sygehus, eller i en region. 

2) Lokaladministratoren skal have modtaget en tilmeldingsblanket fra den bruger, som ønsker oprettelse i KMS-systemet, med henblik på indberetning af data til NIP. Brugeroprettelsen skal ske på grundlag heraf. Til orientering er vedhæftet en kopi af den tilmeldingsblanket, brugeren skal udfylde og aflevere til lokaladministratoren.
Til lokaladministratorens orientering, vil der på NIP-projektets hjemmeside, under ’IT-adgange og vejledninger’ ligge en oversigt over de enkelte regioner og sygehuses lokaladministratorer. Listen vil kun indeholde navne.  

Lokaladministratorens opgave
I Det Nationale Indikatorprojekt, er det valgt at lade brugeradministrationen foregå decentralt, således at der i hver region er udpeget én eller flere lokaladministratorer, som har ansvar for at oprette brugere til Klinisk Måle System.  

Klinisk Måle System (KMS) fra firmaet TietoEnator skal benyttes til indberetning af data for en række forskellige NIP-databaser. Det drejer sig om databaser inden for følgende sygdomsområder: Apopleksi, Hoftenære frakturer, Hjerteinsufficiens, Akut mave-tarm kirurgi og Skizofreni. Enkelte afdelinger i Danmark anvender også KMS-systemet til indberetning af Diabetesdata. 
Lokaladministratorens opgave er følgende:

· Opret brugerne i henhold til denne vejledning. 

Lokaladministratoren har til opgave at oprette brugerne på baggrund af udfyldte tilmeldingsblanketter. 

· Informér brugerne om brugernavn og password til systemet

Når brugerne er oprettet, har lokaladministratoren til opgave at give brugeren besked om brugernavn, password og rettigheder i KMS-systemet. Angiv også gerne URL-adressen: nip.medcom/kms eller http://195.80.243.98/kms hvis det er denne adresse som benyttes i regionen. De aktuelle URL-adresser, fremgår altid af NIP-projektets hjemmeside www.nip.dk, under ’IT-adgange…’. 
· Vedligehold og ajourføring af brugeradministrationen

Lokaladministratoren må med jævne mellemrum sikre, at de oprettede brugere i KMS stadig er ansat og er tildelt de ønskede rettigheder. Vedr. rettighederne anbefales det, at denne ajourføring foregår i et samarbejde med de NIP-ansvarlige kontaktpersoner på afdelingsniveau og afdelingsledelserne. (Se vedlagte bilag 1 omkring brugerrettigheder). 
De udfyldte tilmeldingsblanketter bedes opbevaret hos lokaladministratoren og tjene som dels et arbejdsredskab til brug for brugeradministrationen, men også som dokumentation.

Brugerne har selv mulighed for at ændre deres password i KMS-systemet, men det anbefales at lokaladministratorerne følger egen gældende praksis på dette område.

Vejledning i brugeroprettelse i KMS-systemet
1. Benyt følgende URL-adresse: http://nip.medcom/kms. I nogle tidl. amter eller regioner,  benyttes i stedet følgende adresse: http://195.80.243.98/kms. På www.nip.dk, under ’IT-adgange og vejledninger’, fremgår de forskellige aktuelle URL-adresser.  
2. Angiv eget brugernavn og password i loginbilledet.
3. I menu-skærmbilledet vil være vist de/den afdeling, som lokaladministratoren kan oprette brugere på. Klik på afdelingsnavnet for at oprette brugere.

Til orientering, vil navngivningen af database og afdeling, være som følgende eksempel:

Apopleksi\med. afd. Fr.havn., Vensyssel sygehus, RNORD 
Af eksemplet fremgår databasens navn først (Apopleksi), efterfulgt af afdelingens navn i forkortet form (Medicinsk Afdeling Frederikshavn.). Herefter er Sygehusets navn angivet (Vensyssel sygehus) og afslutningsvis er regionens navn angivet (RNORD). 
NIP-sekretariatet har foretaget oprettelsen af databasenavne, afdelingsnavne og sygehusnavne inden for rammerne af KMS-brugeradministrationsmodulet. I de fleste tilfælde har det været nødvendigt, at anvende forkortelser, pga. af et begrænset antal karakterer til rådighed. 

Lokaladministratoren skal være tildelt adgang til at oprette brugerne på alle de relevante afdelinger i regionen eller på sygehuset. Skulle lokaladministratoren opleve at der 'mangler' sygehusafdelinger i KMS-administrationsmodulet, skal der rettes henvendelse til NIP-sekretariatet.

Det er af aller største vigtighed, at brugerne bliver oprettet på de rigtige afdelinger. I tilfælde af tvivlsspørgsmål, må lokaladministratoren rette henvendelse til enten brugeren, afdelingen eller NIP-sekretariatet for at få opklaret tvivlsspørgsmålet.  

Bemærk, at samme afdeling kan optræde flere gange i skærmbilledet. Det vil være tilfældet, hvis klinikerne på afdelingen skal indberette data for flere forskellige sygdomsområder/databaser. 
I skærmbilledet er der endvidere mulighed for at ændre lokaladministratorens egen adgangskode til KMS-systemet.
4. I næste skærmbillede optræder afdelingens stamoplysninger i form af navn, hospitalskode og afdelingskode i følge Sundhedsstyrelsens Sygehusklassifikation.
Systemadministratoren i NIP-sekretariatet, modtager gerne henvendelser fra lokaladministratorerne i tilfælde af tvivlsspørgsmål eller uoverensstemmelser i forhold til sygehus-/afdelingsbetegnelser eller koder.   
Klik på fanebladet 'Brugere & Roller'. Her fremgår det (se nedenstående skærmbillede), at lokaladministatoren er oprettet som afdelingsadministrator på den pågældende afdeling. 
Efterhånden som brugerne bliver oprettet i KMS-systemet, vil brugerkoderne også optræde i nedenstående skærmbillede.

Som afdelingsadministrator er der adgang til at:

· oprette brugere på den pågældende afdeling

· tildele brugerne forskellige roller og rettigheder

· slette brugere
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Af ovenstående skærmbillede kan man se, at i Apopleksi-databasen, for Medicinsk Afdeling, Frederikshavn, Vensyssel Sygehus i Region Nord, er der oprettet 3 afdelingsadministratorer, 7 dataindtastere på niveau 1, 1 dataindtaster på niveau 5 og 6 dataindtastere på niveau 6. Her ud over er der oprettet 2 afdelingsanalytikere.

Hvis de oprettede brugere, ikke optræder i skærmbilledet, på samme måde som de gør i ovenstående skærmbillede, trykkes ’Søg’ i skærmbilledets øverste venstre hjørne. 

2. Opret ny bruger

Klik på ’Opret ny bruger’ og angiv, som minimum - brugerkode, adgangskode og brugerens navn. 

Da brugerkoden skal være unik i hele KMS-systemet, anbefales det at lade brugerkoden bestå af den 4-cifrede sygehuskode (Sundhedsstyrelsens Sygehuskode) efterfulgt af brugerens egne ønskede initialer ifølge tilmeldingsblanketten. Den 4-cifrede sygehuskode fremgår af skærmbilledet med afdelingsoplysningerne og evt. af tilmeldingsblanketten.
Adgangskoden kan evt. være en gentagelse af brugerkoden, men kræver så en henstilling til brugeren om, at ændre adgangskoden i forbindelse med første login i systemet. Lokaladministratoren har ansvar for at give brugerne information omkring ændring af adgangkoden. 

Tryk ’Gem’ når felterne er udfyldt. Tryk 'Luk' til skærmbilledet.
I de tilfælde, hvor samme bruger ønsker oprettelse som dataindtaster, på flere forskellige afdelinger i KMS-systemet, kan der anvendes den samme brugerkode. 
3. Tildel brugeren en rolle
Der returneres nu til det tidligere viste skærmbillede. Den nyoprettede bruger kan findes i den øverste drop-down boks i skærmbilledets højre side.
1) Markér brugerkoden på den nye bruger i den øverste drop-down boks.

2) Vælg brugerens rolle i den anden drop-down boks.

Rollen fremgår af tilmeldingsblanketten og vil være 'Dataindtaster' eller 'Afdelingsanalytiker'.

3) Vælg 'Niveau' i tredje drop-down boks. Der kan vælges mellem niveau 1 til 6, dog kun for rollen ’dataindtaster’. Det ønskede niveau, vil typisk fremgå af brugerens egen-udfyldte  tilmeldingsblanket.
Det typiske valg, for de fleste brugere, vil være rollen som dataindtaster, på niveau 5 eller 6.
Hvis brugeren både skal tildeles adgang som dataindtaster og afdelingsanalytiker, tildeles disse roller i 2 omgange. 

I de tilfælde, hvor brugeren, på tilmeldingsblanketten, har afkrydset flere forskellige niveauer, f.eks. afkrydset både niveau 4, 5 og 6, oprettes kun det højeste niveau.  
Bemærk: Tilmeldingsblanketten skal være underskrevet/godkendt af afdelingsledelsen. 

Hvis det på et senere tidspunkt aftales (skriftlig aftale med afdelingsledelsen), at brugeren skal tildeles et andet rettighedsniveau end først angivet på tilmeldingsblanketten, har lokaladministratoren adgang til at ændre rettighedsniveauet. 
4) Tryk 'Tilføj rolle'. (Den valgte rolle kan senere fjernes igen fra brugeren ved hjælp af knappen ’Fjern rolle’). Brugeren er nu oprettet i KMS-systemet og skal efterfølgende have besked om brugernavn, password og rettigheder. Oplys også hvilken URL-adresse der skal benyttes. 
4. Slet en bruger

I listen over oprettede brugere på den pågældende afdeling, vælges den brugerkode som ønskes slettet. Vælg ’Slet bruger’. Tryk ’Luk’. 

I tilfælde af tvivlsspørgsmål, kontakt venligst:

Lone Kærsvang

KMS-systemadministrator

NIP-sekretariatet

Regionshuset i Århus
Olof Palmesallé 15
8200 Århus N
Tlf 8728 4972

E-mail: LONKAE@rm.dk  
Bilag 1:
Brugerne kan i KMS-administrationsmodulet oprettes med følgende rettigheder:
Dataindtaster – niveau 1:
Brugeren kan kun se registrerede data på patientniveau.

Dataindtaster – niveau 2: 
Niveau 1 rettighed + brugeren kan registrere data på patientniveau og
ajourføre/rette data som endnu ikke er indleveret til analysedatabasen. 

Brugeren kan ikke oprette nye patienter i KMS-systemet og brugeren 
kan ikke indlevere data til NIP-analysedatabasen eller slette data i 

analysedatabasen. 
Dataindtaster – niveau 3: 
Niveau 2 rettighed + brugeren kan oprette patienter i KMS-systemet.


Ud over at brugeren kan oprette patienter, kan brugeren også registrere 



data og ajourføre/rette data som endnu ikke er indleveret til 



analysedatabasen. 
Brugeren kan ikke indlevere data til NIP-analysedatabasen eller slette 

data i analysedatabasen.

Dataindtaster – niveau 4:
Niveau 2 rettighed + brugeren kan indlevere data til NIP-analysedatabasen.
Brugerne kan registrere data på patientniveau og indlevere data til NIP-analysedatabasen. Brugeren kan ajourføre/rette data som endnu ikke er indleveret til analysedatabasen.

Brugeren kan ikke oprette patienter i KMS-systemet og brugeren kan ikke slette data i analysedatabasen.

Dataindtaster – niveau 5:
Niveau 2+3+4 rettighed, dvs. brugeren kan oprette nye patienter i 

systemet, registrere nye data og ajourføre/rette data som endnu ikke er 
indleveret til analysedatabasen. Brugeren kan indlevere data til NIP-


analysedatabasen.



Brugeren kan ikke slette data, som er indleveret til analysedatabasen.

Dataindtaster – niveau 6:
Adgang til alle funktioner – incl. sletning af de data som er indleveret 

til NIP-analysedatabasen.

Afdelingsanalytiker:
Brugeren får adgang til at lave udtræk af afdelingens data i form af f.eks. 

kommasepareret fil. 
Bemærk: Der skal foreligge en skriftlig godkendelse på enten tilmeldingsblanketten eller i et særskilt notat fra afdelingsledelsen omkring den enkelte brugers rettigheder i KMS-systemet.

Tilmeldingsblanket til NIP-databaserne under

Det Nationale Indikatorprojekt, hvor dataindberetningen skal ske i 

KMS-systemet
Den NIP-ansvarlige kontaktperson på afdelingen bedes sørge for udfyldelsen af tilmeldings-blanketten for alle de brugere på afdelingen, som skal have adgang til NIP-databasen. Herefter sendes tilmeldingsblanketterne til den lokaladministrator, som er udpeget til at skulle oprette brugerne med brugernavne og passwords. 

	Hvilken NIP-database gælder tilmeldingen til?
NIP-Apopleksi databasen
---------------------------------------------------------------------------------------
NIP-Hjerteinsufficiens databasen

---------------------------------------------------------------------------------------
NIP-Hoftenære frakturer databasen

---------------------------------------------------------------------------------------
NIP-Akut mave-tarm kirurgi databasen

---------------------------------------------------------------------------------------
NIP-Skizofreni databasen
	Sæt  kun ét kryds!

---------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------


	Brugerens navn og titel:

	

	Ønsket bruger ID:

(evt. forkortelse af brugerens navn til 2-4 bogstaver)
	

	Sygehus: (betegnelse + 4-cifret SKS kode)

	

	Afdeling: (betegnelse + 3-cifret SKS kode)

	

	Telefonnummer:


	

	E-mailadresse:


	

	Hvilke rettigheder skal brugeren have?

--------------------------------------------------------------------------------------
Dataindtaster (niveau 1):

Brugeren kan kun se registrerede data. 
---------------------------------------------------------------------------------------

Dataindtaster (niveau 3):

Brugeren kan oprette nye patienter, registrere nye data og ajourføre/rette data som endnu ikke er indleveret til NIP-databasen.

--------------------------------------------------------------------------------------
Dataindtaster (niveau 5):

Rettigheder som niveau 3 + brugeren kan indlevere data til NIP-databasen. Brugeren kan ikke slette data.  

---------------------------------------------------------------------------------------
Dataindtaster (niveau 6):
Adgang til alle funktioner – incl. sletning af data
---------------------------------------------------------------------------------------
Afdelingsanalytiker: Brugeren kan foretage udtræk af afdelingens data til videre analyse.
	Sæt kryds!

--------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------


Dato:  _____________
Brugerens underskrift:
___________________________________

Godkendt af afdelingsledelsen (underskrift):
___________________________________

